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Katalog Dobrych Praktyk Digitalizacji
obiektéw muzealnych

Katalog Dobrych Praktyk Digitalizacji jest dokumentem definiujacym wymagania w zakresie digitalizacji
obiektéw muzealnych. Ze wzgledu na réznorodnos¢ obiektéw muzealnych (materiatowa,
wymiarows, topologiczng, itp.) wartosci zwiazane z zakladang rozdzielczoscig przestrzenng i
dokladnoscig odwzorowania powierzchni obiektéw 3D dla kazdego typu obiektéw beds
oceniane niezaleznie. Wnioskodawcy proszeni sa o wybdr tych parametréw wraz z podaniem
przestanek technicznych i uzytkowych, ktérymi kierowali sie przy wyborze. Dla kazdego
obiektu niezbedne jest zgromadzenie danych w postaci chmury punktéw oraz siatki trojkgtéw z
teksturg. Jako digitalizowane obiekty w niniejszym katalogu rozpatrywano przede wszystkim proste
obiekty muzealne. Digitalizacja jest rozumiana jako proces przetwarzania fizycznej jednostki muzealne;
lub jej czesci na postaé cyfrowa'. Zalecenia maja na celu zapewni¢ mozliwosé dhugotrwalego
przechowywania utworzonych kopii cyfrowych z zachowaniem pelni cech digitalizowanego obiektu.
1 Planowanie

1.1 Zaleca sie sporzadzanie dlugoterminowych planéw digitalizacji, zawierajacych
szczegélowe listy obiektéw przewidzianych do digitalizacji, informacje dotyczace
szczegblowych technik, jesli wymaga ich digitalizacji poszczegdlnych obiektéw oraz
dokladny harmonogram uwzgledniajacy mozliwosci kadrowe, sprzetowe i finansowe
instytucji. Plany takie powinny byé w sformalizowany sposéb zatwierdzane przez
kierownictwo instytucji.

1.2 Konstrukcja plandw digitalizacji powinna uwzglednia¢ m. in. cele statutowe instytuciji
oraz cele samej digitalizacji i jej zastosowanie (edukacja, dokumentacja konserwatorska,
badania naukowe).

1.3 Kryteria doboru obiektéw muzealnych do digitalizacji’:

1.3.1 obiekty o najwyzszej wartosci kulturalnej lub historycznej, niezaleznie od
fizycznego stanu zachowania;

1.3.2 obiekty istotne w kontekscie gléwnych zbioréw danego muzeum lub jego
najwazniejszych kolekeji, odpowiadajace zasadniczym celom instytucii;

1.33 spéjnos¢ z diugoterminowymi planami digitalizacyjnymi instytucij;

1.3.4 obiekty znajdujgce sie w ztym stanie fizycznym;

1.3.5 obiekty nie udostepniane ze wzgledu na zagrozemie uszkodzeniem lub

zniszczeniem fizycznym w rezultacie ich udostepniania.
2 Przygotowanie obiektéw muzealnych do digitalizacji:
2.1 Przygotowanie obiektéw muzealnych do digitalizacji nalezy do muzeum, ktére je
przechowuje.
2.1.1 Nalezy oceni¢ stan zachowania obiektéw przewidzianych do digitalizacji. W
przypadku ztego stanu fizycznego obiektéw nalezy uzyskaé opinie konserwatora co
do potrzeby przeprowadzenia niezbednych zabiegéw konserwatorskich. Zagrozone

! Standardy w procesie digitalizacji obiektéw dziedzictwa kulturowego, pod red. Grzegorza Ploszajskiego,

vad. Biblioteka Giéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s. 11
- m.in. Checklist for Creating a Preservation Policy, http://www.pro.rcip-chin.ge.ca/contenu_numerique-
digital_content/preservation_numerique-digital_preservation/annexeA-appendixA-eng.jsp
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obiekty muzealne nalezy przed przekazaniem do digitalizacji poddaé odpowiednim
zabiegom konserwatorskim.
2.2 Dlakazdego obiektu digitalizowanego nalezy zalgczy¢:

2.2.1 Wzorzec barwny (przyklady w zalgczniku nr 3), ktéry jest umieszczany obok
obiektu

222 Wzorzec wymiaru - linijka w dwu wymiarach - umieszczana tak samo jak
wzorzec barwny’

3 Skanowanie:
3.1  Pomieszczenia pracowni digitalizacji:

3.1.1 Zaleca sie ulokowanie pracowni digitalizacji w oddzielnym pomieszczeniu, ktére
nie bedzie stanowi¢ miejsca wykonywania innych niz digitalizacja czynnosci.

3.1.2 Pracownia digitalizacji powinna zosta¢ przygotowana z zachowaniem
podstawowych zasad:

3.13 Sciany w kolorze szarym achromatycznym — nie odbijajacym $wiatla

3.14 podloga matowa wykonczona ciemnymi plytkami lub wykladzing — nie
odbijajaca $wiatla

3.1.5 o$wietlenie — swietlowki T8 lub T35 =z elektronicznymi statecznikami i
odbtys$nikami o temperaturze barwowej zblizonej do $wiatla dziennego (4500-5600K)

3.1.6 nie nalezy stosowa¢ innego zrédta $wiatha (np. lampki biurkowe)

3.1.7 mozliwos¢ catkowitego zaciemnienia pomieszczenia np.: z wykorzystaniem rolet
nieprzepuszczalnych (kolorem zblizonych do koloru $cian).

3.1.8 mozliwos¢ statej kontroli warunkow klimatycznych (temperatura i wilgotno$é nie
powinna zagraza¢ materialom archiwalnym)

3.2 Urzadzenia do digitalizacji. Ogélne zalecenia w zakresie kryteriow wyboru sprzetu do

digitalizacji:
3.2.1 Rozdzielczo$é:

3.2.1.1 Rozdzielczo$¢ fizyczna urzadzen (optyczna) - maksymalna liczba
punktéw na jednostke diugosci obiektu, jaka moze zarejestrowaé to urzgdzenie.
Jest to parametr wylgcznie ilo§ciowy charakteryzujacy wielkosé probkowania
Jjaka zapewnia dane urzadzenie. Warto pamietac, ze parametr ten nie decyduje o
jakosci skanu i nie zapewnia wiasciwego odwzorowania drobnych szczegélow
skanowanego materiatu, niemniej jest jednym z dwdch waznych elementéw
majacych wplyw na rozdzielczo$¢ przestrzenna.

3.2.1.2 Rozdzielczo$¢ przestrzenna (przestrzenne pasmo przenoszenia) -
zdolno$¢ urzadzenia (systemu obrazujgcego/skanujacego) do odrdznienia
rozmieszczonych blisko siebie szczegétéw. Faktyczna rozdzielczos$¢ przestrznng
danego urzadzenia przedstawia funkcja przenoszenia modulacji — MTF.
Charakterystyka MTF jest dolaczana jedynie do niektérych urzadzen
skanujacych.

3.2.13 Rozdzielczo$¢ interpolowana ~— rozdzielczo$¢ uzyskiwana dzieki
oprogramowaniu. Przy wyborze sprzetu do digitalizacji nie nalezy kierowaé sie
ta wartoscia.

3 Digitalizacja pi$miennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,
5. 192
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3.22 Glebia koloréw - oznacza, ile barw sprzet potrafi odwzorowaé.
Wyrazana jest iloscig bitéw zawierajacych informacje o kolorach. Podawaé
mozna ilo$¢ bitdw zawierajaca informacje o pelnej barwie danego punktu
(piksela) lub ilos¢ bitéw zawierajaca informacje o pojedynczej barwie skladowej.
Np. w 24-bitowej przestrzeni barwnej RGB barwe punktu (piksela) opisuja 24
bity, a na kazdg z trzech skladowych (czerwony, zielony, niebieski) przypada 8
bitéw. Sprzet do digitalizacji powinien umozliwiaé zapisanie obrazéw cyfrowych
z glebig koloréw nie mniejszg niz podana w wymaganiach minimalnych dla
danego rodzaju materiatu archiwalnego w zalgczniku nr 2

323 Gestos¢ optyczna - (nazywana tez dynamika skanera) zdolno$¢ skanera
do rozrdzniania i rejestrowania stopni nasycenia barw lub szarosci, wyrazana za
pomocy parametru D, réwnego logarytmowi dziesietnemu ze stosunku natezenia
$wiatla padajacego 1 odbitego lub przepuszczanego, zaleznie od medium.
Wartos¢ gestosci optycznej skanera powinna by¢ wieksza od typowej wartodci
gestosci optycznej skanowanego materiah.

3.2.4 Format skanowania

3.24.1 Sprzet do digitalizacji powinien umozliwiaé zapisanie obrazéw
cyfrowych do formatéw plikéw podanych w wymaganiach minimalnych dla
danego rodzaju obiektéw muzealnych w zataczniku nr 2

3.242 Sprzet do digitalizacji powinien umozliwia¢ zapisywanie metadanych
technicznych opisujacych parametry skanowania®.

33 Przygotowanie sprzetu do skanowania:
331 Zarzadzanie kolorem:
3.3.1.1 Przez zarzadzenie kolorem nalezy rozumie¢ celowy proces wymiany informacii
o zakresie barw na kazdym etapie pracy z cyfrowym obrazem pomiedzy
poszczegblnymi urzadzeniami odtwarzajacymi obraz majgcy zapewnié optymalne
dopasowanie barw pomigdzy tymi urzadzeniami. Kalibracja odbywa sie na poziomie
sprzetowym.
3.3.1.2 Precyzyjne i spdjne zarzadzanie barwami wymaga dokladnych profilow
zgodnych z normami ogloszonymi przez Miedzynarodowe Konsorcjum
Kolorystyczne (International Color Consortium), dla wszystkich urzadzen
przetwarzajacych barwy.
3.3.1.3 Profil stanowi matematyczny opis przestrzeni barw danego urzadzenia, zakresu
Jjego dynamiki (opisuje maksymalne gestosci optyczne, odcienl 1 jasno$é punktu bieli i
czerni danego urzadzenia). Jest on tworzony w procesie kalibracji danego urzadzenia
1 zapisywany w postaci pliku o rozszerzeniu .icc.
3.3.1.4 W systemie zarzadzania barwg wykorzystuje sie nastepujgce typy profili:
3.3.14.1 Profile monitoréw - opisuja sposéb odtwarzania barw przez monitory.
Profil monitora nalezy utworzyé go w pierwszej kolejnosci. Jezeli barwy
wy$wietlane na ekranie nie odpowiadajg rzeczywistym barwom w dokumencie,
nie uda si¢ uzyskac spdjnosci barw.

Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, Warszawa 2010, s. 192-193
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33.142 Profile wurzzdzeh wejSciowych - opisuja barwy, ktére beda
przechwytywane lub skanowane za pomoca urzadzen wejsciowych. Jesli aparat
cyfrowy umozliwia wybdr réznych profiléw, zaleca sie wybdr profilu Adobe
RGB. W przeciwnym wypadku nalezy wybraé profil sSRGB (profil domyslny
wiekszosci aparatow).

3.3.1.43 Profile urzadzef wyjsciowych - opisuja przestrzenie barw urzgdzen
wyjsciowych, takich jak drukarki, plotery itp. System zarzgdzania barwa
wykorzystuje je, dokonujac prawidlowego przekladu barw wejsciowych na
barwy =z przestrzeni urzadzenia wyjsciowego. Niejednokrotnie zawieraja
specyfike warunkéw przyszlego drukowania, na przyklad rodzaj papieru czy
tuszu.

3.3.14.4 Profile dokumentéw - okreslajg konkretne przestrzenie barwne
dokumentéw. Przypisujac profil do dokumentu, co nazywa sie réwniez jego
znakowaniem, aplikacja informuje o rzeczywistym wygladzie barw w
dokumencie.

3.3.1.5 Kazdy skan powinien mie¢ zalgczony profil barwny.

3.3.1.6 Wygenerowane przy pomocy programéw kalibrujacych pliki powinny zostad
wskazane we wszystkich nzywanych programach graficznych w odpowiednich
pozycjach opcji zarzgdzania kolorem.

332 Kalibracja urzadzen do digitalizacji:

3.3.2.1 Urzadzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji, takie jak skanery, monitory
itp. nalezy regularnie kalibrowa¢, w celu prawidlowego odwzorowania skanowanych
obiektow, przede wszystkim w zakresie zgodnosci barw i naswietlenia.

3.3.2.2 Do kalibracji wykorzystywane jest specjalistyczne oprogramowanie, urzadzenia
kalibracyjne (np. spektrofotometry) oraz sprzetowe profile barwne.

3.3.2.3 Kalibracja monitordw

3.3.23.1 Przeprowadzenie prawidlowej i optymalnej kalibracji monitora CRT lub
LCD jest mozliwe tylko w przypadku monitoréw posiadajacych sprzetowa
regulacje skltadowych R, G, B. i przy wykorzystaniu urzadzenia pomiarowego -
kolorymetru.

3.3.2.3.2 Dodatkowo w przypadku monitorow LCD wazny jest rodzaj matrycy
zastosowany w danym modelu. Monitory z matryca klasy TN nie zapewniaja
prawidtowej kalibracji.

3.3.2.33 Zaleca sig stosowanie urzadzen kalibracyjuych jako metode uwazang za
dokladniejszg niz kalibracja za pomoca samego oprogramowania lub profili
sprzetowych’. Dodatkowo kalibracja programowa, skutkuje utratg odwzorowania
pewnych odcieni barw.

3.3.23.4 Podstawowe zalecenia dotyczace procesu kalibracji sprzetowe; :

> Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,

s. 187-188. Zobacz tez Standardy w procesie digitalizacji obiektéw dziedzictwa kulturowego, pod red. Grzegorza
Ptoszajskiego, wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s 100
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332341 Do kalibracji monitora nalezy stosowaé metody i wzorce
kalibracyjne zalecane przez producenta’.

332342 Proces kalibracji rozpoczynamy po okresie 30 mimut od
momentu wigczenia monitora. Jest to czas gwarantujacy osiagniecie stabilnej
pracy monitora.

3.3.2343 Kalibracja monitora powinna  odbywaé sie w zasadzie w
pomieszczeniu przygotowanym zgodnie z wymogami norm ISO 3664 i ISO
12664.

332344 Przyjmujac, iz praca nasza ze skanami bedzie sie odbywaé w
przestrzeni roboczej Adobe RGB ustawiamy punkt bieli na wartos$é 6500 K,
a warto$¢ gamma na 2,2.

332345 Proces kalibracji powtarzamy $rednio po 500 h intensywnej
pracy monitora jednakze nie rzadziej niz raz na miesiac.

332346 Wygenerowany profil ustawiamy w systemie operacyjnym jako
standardowy.

3.3.2.4 Kalibracja skanera:

3.3.24.1 Ponizsze uwagi odnosza si¢ zasadniczo do skaneréw plaskich. W
przypadku aparatow fotograficznych i skaneréw 3D konieczne jest odwolanie do
szczegblowych rozwigzan proponowanych przez wiodgce osrodki specjalizujace
sig w digitalizacji muzealiow.

3.3.2.4.2 Kalibracje skanera przeprowadzamy dopiero po przeprowadzeniu
wiasciwej kalibracji monitora. Sam proces kalibracji w wielu wypadkach zalezy
od rodzaju skanera i jego producenta, zalecanego oprogramowania i zalaczonych
kart referencyjnych (wzorcowych).

3.3.2.43 Proces kalibracji rozpoczynamy po okresie 15 — 30 minut od momentu
wlgczenia skanera. Jest to czas potrzebny do ustabilizowania sie jego pracy.

3.3.2.44 Nalezy przeczysci¢ szybe skanera, aby byla czysta i nie zakurzona.

3.3.2.4.5 Nastepnie dokonujemy skanu karty referencyjnej. Zalecana karta
referencyjna to karta to karta Kodak IT8.7/2 (Q 60) wersja refleksyjna oraz karta
Kodak IT8.7/1 wersja transparentna.

3.3.2.4.6 Skan zapisujemy jako plik .tiff. w rozdzielczosci przestrzennej nie
wiekszej niz 300 ppi, 8 bit na kanal.

3.3.2.4.7 Dokonujemy wizualnego poréwnania karty wzorcowej z obrazem skanu.
W przypadku zauwazenia réznic dokonujemy korekty i ponownie skanujemy
karte wzorcowa. Operacje t¢ powtarzamy az roznice bedg niezauwazalne.

3.3.2.4.8 Po wgraniu pliku referencyjnego zalaczonego do karty referencyjnej w
oprogramowaniu  producenta  skanera lub  innym  oprogramowaniu
wspomagajacym proces digitalizacji, a wspolpracujacym z danym rodzajem
skanera, tworzymy wilasny profil skanera.

3.3.2.49 Proces kalibracji powtarzamy w zaleznosci od zalecenr producenta,
zauwazenia wizualnych zmian w jakosci barwowej skandw, przy zmianie rodzaju
skanowanych obiektow w przypadku dlugich jednolitych serii.

6 Standardy w procesie digitalizacji obiekiéw dziedzictwa kuiturowego, pod red. Grzegorza Ploszajskiego,

wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s 200
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3.3.24.10 Wlasciwe wygenerowanie profilu daje mozliwo$¢ przypisania go do
profilu skanu w uzywanym programie graficznym.
3.3.24.11 Na tym etapie mozna konwertowa¢ profil skanu do przestrzeni roboczej
np. Adobe RGB.
3.3.2.5 Stosowanie wzorcéw paskowych w biezacej pracy:
3.3.2.5.1 Generalnie zaleca sig, aby kazdy skanowany obiekt byl skanowany
razem z co najmniej jednym wzorcem paskowym — maksymalnie dwoma.
Wzorce te powinny byé umieszczone jak najblizej obiektu whasciwego jednakze
z zachowaniem takiej odleglosci, ktéra umozliwialaby bezproblemowe
odseparowanie obiektu od wzorca w przypadku jego np. publikacii.
3.3.2.5.2 Dla obiektéw refleksyjnych wzorcami tymi sa karty paskowe Kodak Q-
13 (o dhugosci 8") lub Q-14 (o dugosci 14") odwzorowujace skale szarosci (20
polowe, z przyrostem gestosci co 0,10 w zakresie od okoto 0,05 do 1,95) w
ramach obszaru skanowania. Karty te sa kartami zasadniczymi. Karty kolorowe
Kodak Q-13 lub Q-14 sg kartami dodatkowymi i mogg byé stosowane jedynie
razem z kartami ze skalg szarosci. Przyklady wzorcéw barwnych w zat. nr 3.
3.3.2.53 Dla obiektdéw transparentnych negatywowych zaleca sie stosowanie
niekalibrowanego wzorca paskowego Kodak Photographic Step Tablet (o 21
polach, z przyrostem gestosci co 0,15 w zakresie od okoto 0,05 do 3,05) nr 2 (o
dtugoscei 5") lub nr 3 (o dtugoscei 10"), w ramach obszaru skanowania.
3.3.2.54 W przypadku digitalizacji masowej tj. skanowania wiekszej partii
jednakowego materialu dopuszcza sie wykonanie jednorazowego skanu z
wzorcem dla calej partii, pod warunkiem, Ze wszelkie ustawienia urzadzen
(parametry skanowania) sg stale dla calej partii.
3.3.2.5.5 Prawidlowo wykorzystywane wzorce stuza do korekty barwowej w
procesie digitalizacji — szczegélnie w odniesieniu do obiektow refleksyjnych.
3.4 Etap skanowania:
34.1 Zalecenia ogdlne.
3.4.1.1 W celu realizacji prawidlowego przebiegu pracy podczas etapu skanowania
dyrektor wladciwego muzeum w drodze wewnetrznej decyzji przygotowuje i
wprowadza do stosowania instrukcje skanowania obiektéw muzealnych.
3.4.1.2 Przystepujac do etapu skanowania skanerzysta moze rowniez korzystaé z
opracowan dostarczanych wraz z urzadzeniem do digitalizacji lub oprogramowania
wspomagajgcego proces skanowania lub z do$wiadczen pokrewnych projektéw
digitalizacyjnych albo z wypracowanych praktyk centréw kompetencii.
3.4.2 Parametry skanowania
3.4.2.1 Skany wzorcowe nalezy zapisywa¢ w formatach bezstratnych bez kompresji lub
z kompresja bezstratna.
3.4.2.2 Minimalne (oraz w niektérych przypadkach zalecane) parametry skanowania dla
réznych rodzajéw obiektéw muzealnych sa okreslone w zalgczniku nr 2. Podane
parametry dotycza kopii wzorcowych.
3.4.2.3 Jesli mozliwosci sprzetu do digitalizacji na to pozwalaja, dozwolone jest
skanowanie przy zastosowaniu parametréw wyzszych niz minimalne, jesli wykonane
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skany jednoczesnie spelniaja wymagania okreSlone w punkcie 3.4.1 oraz w
zalgczniku nr 2

3.5  Metadane
3.5.1 Obiekty powinny by¢ opisane poprzez metadane (zaleca sie strukture

formatéw XML na potrzeby gromadzenia i transferu meta danych) cyfrowe
zgodnie ze standardami stosowanymi w jednostce wdrazajgcej program jednak
nie mniejszym niz Dublin Core. Jako dobra praktyke zaleca sie korzystanie ze
schematéw metadanych wspieranych przez uznane instytucje muzealne i organizacje
miedzynarodowe (Lido — Lightwear Information Describing Objects i CIDOC —
Conceptual Reference Model ISO 2127:2006) a takze zgodno$¢ ze standardem Object

ID.

3.5.2 Jesli specyfika obiektéw muzealnych tego wymaga, dopuszcza sie modyfikacije i
dostosowanie istniejacych standardéw lub zastosowanie wilasnego standardu metadanych.

3.53 Zaleca si¢ stosowanie schematéw metadanych wspierajacych automatyczng
wymiang danych pomiedzy muzeami.

3.54 Zaleca si¢ nadanie digitalizowanemu obiektowi stalego identyfikatora

niepowtarzalnego w ramach zbioréw danej instytucji. Jesli wydaje sie to celowe, mozna
wprowadzi¢ identyfikator rozpoznawalny i niepowtarzalny takze poza instytucja’.

3.6 Tworzenie katalogow i nazewnictwo plikow cyfrowych
3.6.1 Nazwa pliku powinna by¢ tozsama z sygnaturg/identyfikatorem muzealnym,

uzupetnionym o numer kolejny skanu/fotografii, np. MPW-M-1793-1_1235
4 Kontrola jakosci:
4.1 Kontrola jakosci wykonanych skanéw jest obligatoryjnym etapem procesu digitalizacii.
4.2 Kontrola powinna obejmowac co najmniej dwa etapy:

4.2.1 kontrole biezaca wykonywana przez skanerzyste podczas skanowania obiektow
muzealnych
4.2.2 kontrole po zakonczeniu etapu skanowania, wykonywana przez inng osobe nie

uczestniczaca w procesie skanowania.

4.3 Kontrola powinna mie¢ charakter szczegdlowy (kontrola wszystkich skanéw lub
fotografii obiektu wzglednie stworzonej wizunalizacji 3D)

44  Kontrola jakosci powinna byé wykonywana na odpowiednio skalibrowanych
urzgdzeniach (patrz rozdziat 3.3) i w odpowiednim srodowisku pracy obejmujacym miedzy
innymi odpowiednie o$wietlenie stanowiska pracy osoby wykonujacej kontrole jakosci (patrz
rozdziat 3.1).

4.5  Zaleca si¢ wprowadzenie w drodze wewngtrznego zarzadzenia instrukcji kontroli jakosci
skanéw, jako zalacznika do ogdlnej procedury digitalizacji zbioréw.

4.6 Instrukcja powinna obejmowac techniki pozwalajace na weryfikacje jakosci, dokladnosci
1 integralno$ci procesu digitalizacji.

47  Instrukcja powinna réwniez okreslaé sposob ostatecznego zatwierdzenia poprawnosci

zeskanowania obiektu i stanowisko pracy, na ktérym takie zatwierdzenie jest dokonywane
5 Przetwarzanie skanéw

! Checklist for Creating a Preservation Policy, http://www.pro.rcip-chin.gc.ca/contenu_numerique-

digital_content/preservation_numerique-digital_preservation/annexeA-appendixA-eng.jsp
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5.1 Wykonanych skanéw lub dokumentacji fotograficznej nie nalezy poddawaé obrobce
graficznej z wylaczeniem sytuacji®:

5.1.1 Wyodrebnienia fragmentu

5.1.2 Zmiana glebi koloru - operacja, ktéra moze zostaé wykonana przy zapisywaniu
pliku

513 Zmiana jasnosci lub kontrastu - dopuszczalna w wyjatkowych sytuacjach.
Zasadniczo te parametry powinny zosta¢ dobrane podczas skanowania

5.14 Obrot obrazu, aby byl on poprawnie zorientowany podczas wyswietlania na
ekranie

5.1.5 Kadrowania majacego na celu usuniecie tla wokét obiektu skanowanego

5.1.5.1 Kadrowanie nie moze spowodowaé utraty jakiejkolwiek czesci odwzorowania
samego obiektu skanowanego.
5.1.5.2 W wyniku kadrowania wokot obiektu powinien pozostaé niewielki obszar tla,
tzw. ramka.
5.1.5.3 Kadrowanie nalezy wykonywa¢ w taki sposéb, aby nie utraci¢ jakosci
odwzorowania obiektu skanowanego (np. poprzez zapisywanie posrednich etapéw
obrobki graficznej w stratnych formatach plikow graficznych).
5.1.6 Gdy stan zachowania wymaga takiej ingerencji w celu uzyskania dostepu do
tresci
6 Przechowywanie skanéw wzorcowych
6.1 Instytucja prowadzaca digitalizacje zabezpiecza skany, dokumentacje fotograficzng lub
wizualizacje 3D we wlasnym zakresie zapewniajac bezpieczenstwo danych i zachowujac
przynajmniej jedna kopie zapasowa na whasnych nosnikach informatycznych.
6.2 Zaleca sie regularng kontrole spojnosci zabezpieczonych danych. Dobra praktyks jest
wypracowanie procedur zarzadzania zdigitalizowanymi zbiorami.
6.3 Zaleca si¢ zapewnienie potwierdzenia autentyczno$ci przechowywanych danych (np.
poprzez sumy kontrolne).
7 Udostepnianie
7.1 Z wykonanych skanéw mozna tworzy¢ kopie robocze oraz kopie przeznaczone do
udostepniania, ktére moga mie¢ nizsze parametry niz okreslone w zalgczniku nr 2
7.1.1 Wykonanie kopii roboczej lub kopii do udostgpniania nie moze powodowaé
zmniejszenia jakosci kopii wzorcowej lub zmieniaé nazewnictwa plikéw kopii
wzorcowej okreslonych w punkcie 3.6

7.1.2 Kopia robocza lub kopia do udostepniania powinna by¢ latwa do odréznienia od
kopii wzorcowej, np. poprzez zastosowanie innego nazewnictwa katalogéw lub plikéw.
7.1.3 Kopia robocza lub kopia do udostepniania moze by¢ poddawana obrébce

graficznej odpowiednio do jej przeznaczenia (np. dodanie znakéw wodnych przed
udostepnieniem dla uzytkownikow).
7.2  Kopia robocza lub kopia do udostepniania moze by¢ poddawana procesom
zwigkszajgcym czytelnos$é lub widocznosé szezegotow.
7.3  Metadane powinny by¢ udostepniane w zakresie minimalnym obejmujacym standard
Dublin Core.

8 Digitalizacja piémiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,

s. 197
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7.4 Udostepnianie wizerunkéw obiektéw cyfrowych 3D wymaga udostepnienia ich
uproszczonych reprezentacji. Ogdlne zasady odnosnie formatéw danych sa zgodne z tymi
zapisanymi w zalaczniku nr 2.

7.5 Udostepnianie funkcji i zgromadzonych danych poprzez standardowe otwarte protokoty
komunikacyjne OAI-PMH (zgodnos¢ repozytoriéw ze specyfikacjg protokotu OAI-PMH

7.6 Zabezpieczenie kopii cyfrowych obiektéw muzealnych przed nieuprawnionym

uzyciem

7.6.1 Kopie uzytkowe zdigitalizowanych obiektow muzealnych przed udostepnieniem
w Internecie mozna zabezpieczy¢ przed nieuprawnionym uzyciem.

7.6.2 W tym celu stosuje sie cyfrowe znaki wodne polegajace na umieszczeniu w pliku
oznaczen z informacjami o miejscu przechowywania obiektéw muzealnych.

7.6.3 Zabezpieczenie przed nieuprawnionym uzyciem odbywa sie przez umieszczenie

znaku wodnego na kopii uzytkowej.
8 Wsparcie techniczne:
8.1 W zwigzku z wprowadzeniem zalecen Narodowy Instytut Audiowizualny uruchamia
adres poczty elektronicznej ................... , na ktéry nalezy zglaszaé uwagi i pytania
zwiazane z digitalizacja obiektoéw muzealnych.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Podstawowe definicje.

Zatacznik nr 2 — Parametry digitalizacji poszczegdlnych obiektow.
Zatacznik nr 3 - Przyklady wzorcédw barwnych
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Zalacznik nr 1 — Podstawowe definicje.

Centrum Kompetencji ds. digitalizacji - instytucja powolana przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego do realizacji zadan w zakresie wdrazania zmian technologicznych dotyczgcych digitalizacji i
przechowywania danych cyfrowych, koordynacji gromadzenia i przechowywania zasobéw cyfrowych,
edukacji kadr instytucji kultury prowadzacych digitalizacje, udostgpniania obiektéw zdigitalizowanych
oraz promocji zasoboéw cyfrowych. Funkcje Centréw Kompetencji petnia: Narodowe Archiwum Cyfrowe
w zakresie digitalizacji obiektéw muzealnych, Biblioteka Narodowa w zakresie digitalizacji zbioréw
bibliotecznych, Narodowy Instytut Audiowizualny w zakresie digitalizacji obiektéw audiowizualnych
oraz Narodowy Instytut Dziedzictwa dla digitalizacji zabytkéw.

Digitalizacja (cyfryzacja) - proces przeksztalcania informacji utrwalonej w formie analogowej na postaé
cyfrowg. Wysoka jako$¢ dokumentacji stanowi wsparcie dla obecnych i przysziych dziatai
konserwatorskich przy obiekcie (cel konserwatorski) i umozliwia pozyskiwanie danych dotyczacych tych
obiektow bez koniecznosci fizycznego kontaktu osoby ogladajacej z obiektem (co ma znaczenie
konserwatorskie w przypadku obiektow nietrwalych wymagajacych specyficznych warunkéw
przechowywania). Umozliwia takze jak najszersze udostepnianie tych obiektéw za posrednictwem
internetu (cel popularyzacyjny).

Kalibracja barwna - odpowiednie przygotowanie urzadzei oraz oprogramowania do procesu
digitalizacji.

Kopia uzytkowa — kopia cyfrowa obiektéw muzealnych sporzadzona z kopii wzorcowej w celu
udostepnienia obiektéw muzealnych uzytkownikom, w sposob ktéry przyspiesza dostep do tresci przy
jednoczesnym zachowaniu petnej czytelnosci.

Kopia wzorcowa — kopia cyfrowa obiektéw muzealnych, sporzadzona w celu zabezpieczenia obiektow
muzealnych, nie podlegajaca obrobee graficznej chyba ze stan zachowania wymaga takiej ingerencji z
zachowaniem autentycznej tresci.

Narodowy Instytut Dziedzictwa - panstwowa instytucja kultury realizujgca zadania w zakresie
zréwnowazonej ochrony dziedzictwa kulturowego Polski w celu jego zachowania dla przysztych pokolen
poprzez: gromadzenie i upowszechnianie wiedzy o dziedzictwie, wyznaczanie i upowszechnianie
standardéw ochrony i konserwacji zabytkéw, ksztaltowanie $wiadomosci spolecznej w zakresie wartosci i
zachowania dziedzictwa kulturowego.

Pracownia digitalizacji (lub studio fotograficzne) — pracownia wyposazona w urzadzenia techniczne
stuzace do tworzenia cyfrowych kopii obiektow muzealnych.

Procedury digitalizacji — dokument o charakterze wewnetrznym wprowadzony przez dyrektora
wlasciwego muzeum, obejmujacy opis poszczegélnych zadan w calym procesie digitalizacji - od
wytypowania obiektéw 1 okreslenia sposobu digitalizacji poprzez zabezpieczenie do promocji
zakonczonego projektu digitalizacyjnego.

Repozytorium cyfrowe - miejsce uporzadkowanego przechowywania danych cyfrowych. Jest to
centralny magazyn pelnigcy jednoczesnie role magazynu gléwnego i biezacego. Moze stuzyé jako zrédio
danych dla systemu udostepniajacego dane (informacje).

Operator skanera - osoba posiadajaca kwalifikacje w zakresie obstugi urzadzen do digitalizacii,
wykonujaca kopie cyfrowe obiektéw muzealnych.
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Katalog Dobrych Prakiyk Digitalizacji obiektow muzealnych

Zalgeznik nr 2 - Parametry digitalizacji obiektéw muzealnych - wymagania
dotyczace kopii wzorcowyeh’.

Skanowanie nalezy wykonywaé do przestrzeni barwnej Adobe RGB 1998. '
Format zapisu skanéw wzorcowych: RAW i TIFF.

Zgromadzone dane dla obiektow 3D w postaci chmury punktéw powinny by¢ zapisane w
formacie tekstowym, w ktérym w kazdym wierszu zapisane sa kolejno wspohzedne kolejnych
punktéw XYZRGB oddzielone spacjg. Siatka trojkatéw z teksturg powinna byé zapisana w

formacie VRML 97.

Wymagania minimalne

teksty drukowane z TIFF 6.0 bez 300 ppi 8-bitowa Gray
ilustracjami kompres;ji skala Gamma

szarosci 2.2
rysunki i grafiki TIFF 6.0 bez 300 ppi i nie mniej niz 8-bitowa Gray
monochromaty- kompresji 3000 pikseli na diuzszym | skala Gamma
czne, rekopisy, wymiarze szarosci 2.2
odbitki foto.
cz/b
materialy TIFF 6.0 bez 300 ppi i nie mniej niz 24-bit RGB Adobe RGB
fotograficzne: kompresji 3000 pikseli na dluzszym | albo 1998 Iub
negatywy i wymiarze 8-bitowa skala | Gray
przezrocza szarosci Gamma

2.2

malarstwo, TIFF 6.0 bez 300 ppi 1 nie mniej niz 24-bit RGB Adobe RGB
odbitki foto. kompresji 3000 pikseli na dhuzszym 1998
barwne, mate wymiarze
obiekty
muzealne
plakaty, TIFF 6.0 bez 300 ppi 24-bit RGB Adobe RGB
duze mapy i obiekty kompresji 1998

9

Na podstawie Standardy w procesie digitalizacji obiektoéw dziedzictwa kulturowego, pod red.

Grzegorza Ploszajskiego, wyd. Biblioteka Gltéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s. 204

10

Zobacz: http://www.adobe.com/digitalimag/adobergb.htmi
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Wymagania zalecane

Katalog Dobrych Praktyk Digitalizacji obiektow muzealnych

teksty drukowane z TIFF 6.0 bez 400 ppi 16-bitowa Gray

ilustracjami kompresji skala Gamma
szarosci 2.2

rysunki i grafiki TIFF 6.0 bez 400 ppi 1 nie mniej niz 5000 | 16-bitowa Gray

monochromaty- kompres;ji pikseli na dtuzszym skala Gamma

czne, rekopisy, wymiarze szarosct 2.2

odbitki foto.

cz/b

materiaty TIFF 6.0 bez 600 ppi i nie mniej niz 5000 | 48-bit RGB | Adobe RGB

fotograficzne: kompresji pikseli na dtuzszym albo 1998 lub

negatywy i wymiarze 16-bitowa Gray

przezrocza skala Gamma
szarosci 2.2

malarstwo, TIFF 6.0 bez 400 ppi i nie mniej niz 5000 | 48-bit RGB | Adobe RGB

odbitki foto. kompres;ji pikseli na dtuzszym 1998

barwne, mate wymiarze

obiekty

muzealne

plakaty, TIFF 6.0 bez 300 ppi 48-bit RGB | Adobe RGB

duze mapy, kompresji 1998

duze obiekty

muzealne
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Zalacznik nr 3 - Przyklady wzorcéw barwnych
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